國立彰化師範大學　財務金融技術學系
在職進修碩士學位班研究生手冊
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國立彰化師範大學技術及職業教育學院財務金融技術學系碩士學位在職進修專班研究生學位授予作業規定
九十年十二月十二日系務會議通過
九十年十二月二十六日呈校長核定通過
九十三年一月七日系務會議通過
九十三年二月十一日呈校長核定通過
九十三年六月二十四日系務會議通過
九十三年七月二十八日呈校長核定通過
九十五年六月一日系務會議通過
九十五年六月十六日呈校長核定通過
九十六年三月二十一日系務會議通過
九十六年五月十九日呈校長核定通過
九十六年十一月二十一日系務會議通過
九十七年一月二日呈校長核定通過
九十七年四月一日系務會議通過
九十七年四月十七日呈校長核定通過
九十九年一月十四日系務會議通過
九十九年一月二十九日呈校長核定通過
一0一年五月三十日系務會議通過
一0一年六月二十七日呈校長核定通過
一0三年三月十二日系務會議通過
一0三年四月十四日呈校長核定通過

1、 本規定依據本校碩士、博士學位授予作業準則、進修學院學生(員)修業準則及本系有關之規定訂定，以為本系碩士學位在職進修專班（以下簡稱本專班）學生撰述論文、完成學位之依據。
2、 研究生應於本系助理教授以上之專任教師內選任論文指導教授，若有特殊原因經系務會議同意後，得選任非本系專任教師之論文指導教授，但須有一位本系專任教師共同指導。

3、 指導教授之選任：
(1) 暑期班研究生得於修習第二暑期課程之第三週結束前，向系辦公室申請選任指導教授。
(2) 夜間班研究生得於修習第一學年下學期課程第二週前，向系辦公室申請選任指導教授。
(3) 本系專任教師每一年度內所指導之在職進修研究生以每班級不超過五人為原則，其他非本系之專任教師者每一年度內所指導之在職進修研究生以每班級不超過三人為原則。
(4) 雙指導教授之聘任以論文研究主題相關領域為原則。
4、 本系召開系務會議審核決定研究生之指導教授名單。
5、 碩士班研究生修畢應修學分數達三分之二以上者，經指導教授同意後，始得選修論文。
6、 已修畢應修學分數達三分之二以上之研究生，經指導教授同意後，得向系辦公室申請論文計畫審查，論文計畫審查委員會由本系敦請三位助理教授級以上教師組成。
7、 已通過論文計畫審查之研究生，經指導教授同意後，得向系辦公室申請碩士學位考試，以進行論文口試。
8、 已申請碩士論文口試之研究生，如因故需修正論文題目，應於指導教授同意後，填表送請系辦公室審查。
9、 碩士論文口試由三位副教授以上教師組成學位考試委員會（校外委員至少一人），並由校外委員擔任召集人，若有兩位校外委員時，則互推一人為之；論文口試時間依照學校規定之期間辦理；獲有博士學位，曾在國外SSCI或國內TSSCI之期刊發表過論文或是曾擔任過碩士班研究生指導教授之助理教授亦可擔任學位考試委員。
10、 暑期班學生若已修畢本系所規定之畢業學分數，並於當暑期選修「論文」課程者，得於非暑期時間(九月至隔年六月)向系辦公室申請碩士學位考試，惟當暑期休學者不得提出。

11、 論文口試成績，以七十分為及格，一百分為滿分。研究生論文口試成績以出席委員之評定分數平均之，惟有委員評定不及格者，以不及格論。論文口試不及格而其修業年限尚未屆滿者，得於次一學期申請重考，且以一次為限。
12、 本規定經本系系務會議通過後，報請校長核定後實施，修正時亦同。
研究生選任指導教授至畢業離校流程說明
【xxx】為表格名稱，附加在後方各式表格。
一、申請選任指導教授
時間：行政管理碩士班於第一年下學期第二週結束前。

暑期教學碩士班於第二暑期第三週結束前。

表格：統一填具【指導教授選任申請表】，向系辦公室申請。

二、申請更換指導教授

時間：系務會議通過前項申請選任指導教授案之後。
表格：填具【重新選任指導教授申請表】，向系辦公室申請。

三、論文計畫審查

時間：已修畢應修學分數達三分之二以上之研究生，經指導教授同意後。
表格：填具【論文計畫審查申請表】，向系辦公室申請。

說明：

(一)審查口試費部分：


校內委員：統一由系辦公室申請，直接匯入校內委員帳戶，請口試委員填寫『印領清冊』(系辦公室提供)。

校外委員：請同學代墊校外委員之審查費及交通費，並請口試委員填寫『領據』(系辦公室提供)。

(二)完成論文計畫審查，繳回【論文計畫審查表】(每位委員一份)、『印領清冊』、『領據』及代墊款人之局號、帳號及身份證字號，據以申請學校匯款歸還代墊款項。

四、學位考試

時間：已通過論文計畫審查之研究生，經指導教授同意後。
表格：填具【論文口試申請表】及【學位考試申請表】，向系辦公室申請。

說明：

(一)【學位考試申請表】自行審查畢業學分：登入教務系統點選『成績』→『36.11.10歷年成績查詢』→左上角『匯出CSV檔』，即可自行審查畢業學分。

(二)審查口試費部分：


校內委員：統一由系辦公室申請，直接匯入校內委員帳戶，請口試委員填寫『印領清冊』(系辦公室提供)。

校外委員：請同學代墊校外委員之審查費及交通費，並請口試委員填寫『領據』(系辦公室提供)。
(三)論文口試完成後，繳回【論文口試評分表】(每位委員一份)、『印領清冊』、『領據』及代墊款人之局號、帳號及身份證字號，據以申請學校匯款歸還代墊款項。

(四)口試當天同學自行準備『中文審定頁』或是『英文審定頁』，委員簽名後自行留存供印製論文所需。

五、修正論文題目

時間：已申請碩士論文口試後。

表格：填具【論文題目修正申請表】，向系辦公室申請。

六、撤銷學位考試申請

時間：已申請碩士論文口試後。

表格：填具【撤銷學位考試申請表】，向系辦公室申請。

七、印製論文及論文電子檔上傳本校圖書與資訊處
時間：已完成碩士論文口試後。

表格：【論文格式審查表】、論文授權書(於圖書與資訊處上傳系統處列印)。
說明：
(一)請依下頁起之「學位論文撰寫注意事項」印製論文。

(二)論文電子檔上傳圖書與資訊處：


全文上傳網址：http://libproxy.ncue.edu.tw/doc/index.html

論文授權書：論文全文電子檔上傳本校圖書與資訊處後印製授權書。
請親筆簽名後，將影本裝訂於紙本論文審定頁之次頁，另正本繳交與圖書與資訊處辦理離校手續。

相關操作說明手冊，請至上述網站首頁查詢。

(三)填具【論文格式審查表】，辦理論文格式審查手續。
八、離校手續
時間：完成論文口試，繳回【論文口試評分表】後。

表格：填具【畢業程序申請表】。

說明：

(一)請繳交【畢業程序申請表】及2吋照片二張至系(所)辦公室。

(二)3個工作天後，辦理離校手續。

時間：完成【畢業程序申請表】。

表格：填具【離校手續單】，並依序辦理離校手續。
說明：

(一)系(所)辦公室：請繳交【論文格式審查表】，論文全文電子檔1份及平裝本論文1本。
(二)圖書與資訊處：請繳交論文授權書正本、平裝本論文2本。
(三)公關與校友中心：填寫網路問卷。
網址：http://alumni.ncue.edu.tw/~alumni/leave_school.html
(四)進修學院課務及學務組
(五)進修學院註冊組：請繳交學生(員)證及平裝本論文1本；【離校手續單】、【畢業程序申請表】繳回註冊組。
學位論文撰寫注意事項
一、順序

1、 封面：封面紙張需上光，淺灰色萊妮紙 SH4246 基重240gsm。
2、 空白頁：70磅白色模造紙印刷

3、 封面內頁

4、 中文審定頁
5、 英文審定頁
6、 授權書

7、 中文摘要（不超過一頁為原則）

8、 英文摘要（不超過一頁為原則）

9、 謝誌或序言(謝誌可放中英文摘要前)

10、 目錄

11、 圖次

12、 表次

13、 主文

14、 參考文獻

15、 附錄(包括附表、附圖等)

16、 底頁(即空白頁)

17、 封底：平裝、精裝同封面格式材質。

18、 書背
二、注意事項

1、 共同規格：
(1)所有邊界為上2.54cm、下2.54cm、外(右)2.54cm、內(左)3cm於WORD內，在檔案-版面設定-邊界設定左右對稱
(2)中文為標楷體

(3)英文為Times New Roman、靠左對齊
(4)英文審定頁為粗體字，封面與中文審定頁不需設定。
(5)雙面列印。

2、 論文字型格式

(1)中文摘要：如同主文格式

(2)英文摘要、參考書目及內文中之英文字：Times New Roman（半形）、14字型、靠左對齊

(3)主文
(a)章：置中、粗體字、中文標楷、18字型

(b)節：置中、粗體字、中文標楷、16字型

(c)內文：左右對齊、中文標楷、14字型

(d)每行25個字，每頁22行

註：論文完成，送交系主任審查之前，先送指導教授審核論文格式。

國立彰化師範大學財務金融技術學系
行政管理碩士班/商業教育教學碩士班
碩士論文
○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○

研究生：○○○ 撰


指導教授：○○○(學歷或職稱)

中華民國○○○年○○月

國立彰化師範大學財務金融技術學系
行政管理碩士班/商業教育教學碩士班
碩士論文

研究生：○○○

題　目：○○○○○○○○○○○○○○○○
　　　　○○○○○○○○○○○○


本論文業經審查及口試合格特此證明

論文考試委員會主席　　　　　　　　
委員：　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　
指導教授：○○○(學歷或職稱)　　　　　　
所　　長：○○○(學歷或職稱)　　　　　　
中華民國○○○年○○月○○日
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
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○○○○○○○○
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各式表格

國立彰化師範大學  財務金融技術學系

在職進修碩士學位班研究生指導教授選任申請表

	學號
	姓名
	擬選任

指導教授
	學號
	姓名
	擬選任

指導教授

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


國立彰化師範大學  財務金融技術學系

在職進修碩士學位班研究生重新選任指導教授申請表

	班別：

	研究生姓名：

	學號：

	申請日期：

	指導教授簽章：

	系主任簽章：


研究生填妥此份申請表繳交系辦公室備查。
國立彰化師範大學  財務金融技術學系

在職進修碩士學位班研究生論文計畫審查申請表
	班別：
	申請日期：

	學號：
	審查日期：

	姓名：
	審查地點：

	論文題目：

	論文計畫審查委員名單(三位)：

	委員姓名
	職稱
	身分證字號
	服務機關及機關地址

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	指導教授簽章：
	系所主任簽章：


國立彰化師範大學  財務金融技術學系

在職進修碩士學位班研究生論文計畫審查表

	學號：
	姓名：

	審查地點：
	審查日期：

	論文題目：

	論文計畫審查意見：

	審查結果：

□通過　　　　　□不通過

	審查委員簽章：


國立彰化師範大學  財務金融技術學系

在職進修碩士學位班研究生論文口試申請表
	班別：
	申請日期：

	學號：
	審查日期：

	姓名：
	審查地點：

	論文題目(中文)：

	論文題目(英文)：

	論文口試審查委員名單(三位)：

	委員姓名
	職稱
	身分證字號
	服務機關及機關地址

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


指導教授簽章：　　　　　

國立彰化師範大學進修學院
財務金融技術學系（所）碩士班學位考試申請表

	姓名(中文)：　　　　　　　學號：　　　　　　　申請日期：
姓名(英文)：

論文題目：（中文） 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　（英文） 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

考試日期：　　　　　　　　　　 地點：　　　　　　　　　　　　

指導教授： 　　　　　　　　　　　　　親簽

擬聘考試委員：

姓名

服務單位
職稱



	學生自評(由學生自行填寫)

	實際取得畢業學分數：總畢業學分　 　學分。
截至前一學（暑）期已修畢　 　學分。

本學（暑）期修習     學分，成績未到。
              學生簽名：             

	通知單位
	系（所）單位
	進修學院

	
	承辦人
	主管
	註冊組
	院長

	
	
	
	本表僅供申請學位考試，不得據以核銷學位考試經費。
	


103.03.13更新
國立彰化師範大學  財務金融技術學系

在職進修碩士學位班研究生論文口試評分表

	研究生姓名：
	中文論文題目：

	
	英文論文題目：

	評　分　標　準


	審　查　項　目
	記　分　標　準
	評分

比例
	評　分

	
	一、文字與組織
	1. 文字運用能力

2. 假設完整、嚴密程度
	20%
	

	
	二、研究方法及步驟
	1. 方法適切性

2. 步驟適當程度
	30%
	

	
	三、研究內容與觀點
	1. 參考資料充實程度

2. 觀點正確與否
	30%
	

	
	四、創見與貢獻
	1. 研究結果有獨特見解

2. 對輔導學術有特殊貢獻
	20%
	

	評　語
	

	總　分
	

	審查委員

簽　　名
	
	日　期
	


國立彰化師範大學  財務金融技術學系

在職進修碩士學位班研究生論文題目修正申請表

	班別：

	研究生姓名：

	學號：

	申請日期：

	修正後論文題目：

	指導教授簽章：

	系主任簽章：


研究生填妥此份申請表繳交系辦公室及進修學院。
國立彰化師範大學  財務金融技術學系

在職進修碩士學位班研究生撤銷學位考試申請表

	班別：

	研究生姓名：

	學號：

	申請撤銷學位考試日期：

	撤銷學位考試原因：

	指導教授簽章：

	系主任：
	進修學院：


研究生填妥此份申請表繳交系辦公室及進修學院。
國立彰化師範大學  財務金融技術學系

在職進修碩士學位班研究生論文格式審查表

	班　別
	· 行政管理碩士班

· 暑期教學碩士班
	姓　名
	

	口試日期
	　　年　　月　　日
	學　號
	

	論文題目
	


	論文格式審查

	項目                                                可    不可

	(封面                                           
(      (

	(規格(裝訂大小規格A4)

	(上下外(右)邊界各2.54cm，內(左)邊界3cm                
(      (
(於WORD內，在檔案-版面設定-邊界 設定左右對稱，雙面列印)

	(字體                                                  
(      (
1.中文：a)內文：標楷體14字型b)節：標楷體16字型c)章：標楷體18字型
2.英文摘要、參考書目：Times New Roman 14字型、靠左對齊

	(行數(每行25個字、每頁22行)                          
(      (

	(頁碼編排                                              
(      (

	(章節置中                                              
(      (

	(論文授權書                                     
(      (

	(中英文審定頁                                   
(      (


指導教授簽章：____________　　系(所)主任簽章：________________

國立彰化師範大學進修學院學生(員)畢業程序申請表

申請日期：    年    月    日
	申請人中文姓名
	
	學號
	

	畢業系/所
	
	班別
	碩士學位班

	入學時間
	學年度    學（暑）期
	出生日期
	        年      月      日

	論文口試時間
	　  年　  月　  日  預計離校：    年     月

（留意：論文封面年月須與畢業離校年月一致）

	論文題目
	（論文題目若有修改須與原口試論文成績繳送單簽名頁題目一致）

	第一階段︰以上資料由學生填寫完畢後送該系所承辦人員，並繳交2吋照片二張。

          (照片背面請寫上學號、姓名、班別)。

	第二階段︰系所承辦人員接獲此申請表後，於1週內連同本申請表及學位口試成績、2吋照片二張，一併送至進修學院註冊組承辦人員。 


	系所核章(請蓋系戳)

	
	· 請確認資料備齊後，再行蓋印。
· 口試成績請視學生情形務必於第1學期截止日(1月31日)、第2學期截止日(7月31日)或暑期截止日(6月30日)前送至本院，逾期若修業期限未屆滿者應於新學期註冊，若修業期限滿者應退學。
 年    月    日

	第三階段︰完成本流程並確認各科成績皆送達後，本院註冊組始著手製作學位證書。

	進修學院

註冊組
覆核
	· 茲收到學位考試成績及2吋照片二張。
· 本學期各科成績皆已送至本學院註冊組登錄。

· 尚缺______科成績未送達。

   (請自行上網查詢成績未到科目，待成績送達本組後，

    始可憑本單領取畢業證書。)

※此欄由進修學院填寫
	承辦人核章
	    年    月    日

	附註：

· 學位證書製作之作業流程需3個工作天，請於完成本表流程後再行辦理畢業離校手續。

· 申請人未能於預計畢業學（暑）期規定最後離校日內，完成離校手續，本申請書應予作廢，所製作之學位證書應予銷毀。

· 申請人需修滿規定之學分，且通過論文口試，始得申請畢業。未符規定者，逕予駁回申請。

· 申請畢業之該學（暑）期，若有修讀課程者，須修畢該學（暑）期規定之週數，且各科成績須送交本學院註冊組登錄並確認無誤後，始得領取學位證書。


102.12.24 更新

國立彰化師範大學進修學院學生（員）離校手續單
	姓名
	
	學號
	

	出  生

年月日
	　　　年　　　月　　　日
	身分證

字號
	

	班別
	
	年級
	

	離校日期
	
	離校原因
	□休學

□退學

□畢（結）業

	離校後
	戶籍地址
	□□□
	電話
	

	
	通訊處
	□□□
	手機
	

	通知

單位
	系（所）

辦公室
	圖書與資訊處
讀者服務組
	公關與校友中心
(非畢業生免辦此項)
	進修學院

課務及學務組
	進修學院

註冊組

	簽章
	
	
	
	汽車停車場感應卡退還

□無：免會本組

□有，檢附：

1、汽車停車場感應卡。
2、汽車停車場感應卡退費申請表。
3、本人之郵局存摺封面影本。
	

	附註
	一、上列各單位或承辦人如有需要學生補辦其他手續時，請直接向學生說明，待辦妥後再於本離校手續單上蓋章。

二、博碩士畢業生請將論文摘要及全文PDF檔上傳至圖書館博碩士論文系統。

三、學生證遺失者，請先辦理補發學生證手續。

四、辦妥離校手續後學位證書領取日期以學位證書押證月份次月最後一日為基準，遇假期自動順延。

五、畢業生辦妥離校手續後，須將本單、學生（員）證交回本院註冊組。


20140826重製
封面，繕打完畢後請將說明刪除。





標楷體


字型大小（30）





二擇一標楷體


字型大小（28）





標楷體


字型大小（28）





中文標楷體


字型大小（20）





英文Times New Roman


字型大小（20）





標楷體


字型大小（20）





標楷體


字型大小（20）





標楷體


字型大小（20）





行政管理碩士班論文封面日期：得為一月或六月。


教學碩士班論文封面日期：得為八月或是一月或六月。





中文審定頁，繕打完畢後請將說明刪除。





標楷體


字型大小（30）





二擇一標楷體


字型大小（28）





標楷體


字型大小（28）





標楷體


字型大小（20）





標楷體


字型大小（20）





標楷體


字型大小（24）





標楷體


字型大小（20）





標楷體


字型大小（20）





標楷體


字型大小（20）





標楷體


字型大小（20）





標楷體


字型大小（20）





英文審定頁，繕打完畢後請將說明刪除。





Times New Roman


粗體字（16）





字型大小（30）





Times New Roman


粗體字（14）





字型大小（30）





Times New Roman


粗體字（16）





字型大小（30）





Times New Roman


粗體字（14）


學位名稱二擇一





Times New Roman


粗體字（14）


月份擇一





書背，繕打完畢後請將說明刪除。





二則一，標楷體


並列文字，字型大小（22）





論文題目:


標楷體


字型大小（12）








-- 20 --
-- 21 --

